-ตัวอย่าง-
คำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
 เขียนที่.....สำนักงานเทศบาลตำบลนาบอน........






   วันที่..20..เดือน......มีนาคม....…พ.ศ..……2549.……

เรื่อง   ขอดูข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลนาบอน

ข้าพเจ้า………..……นายโปร่งใส  ใจดี…..………ตำแหน่ง/อาชีพ…………นักศึกษา….…….

อยู่บ้านเลขที่……429..….ถนน…...เทศบาล 5..….หมู่ที่…2..ตำบล……นาบอน……อำเภอ………นาบอน…..……..
จังหวัด………นครศรีธรรมราช………………..โทรศัพท์……081-4925253..……………มีความประสงค์ขอดูข้อมูลข่าวสารดังมีรายการต่อไปนี้

1……ลักษณะงานของพนักงานเทศบาลแต่ละตำแหน่งว่ามีหน้าที่อย่างไรบ้าง………...........………..…

2……………………………………………………………………………………………………………………..……………………

3…………………………………………………………………………………………………………………………..………………

โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ………...........นำไปประกอบรายงานทางการศึกษา..........................
………………………………………...................................................................………………………………


พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้ส่งเงินจำนวน………20…………บาท  เพื่อใช้เป็นค่าธรรมเนียมการคัดสำเนา
มาด้วยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อดำเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป






    ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)    โปร่งใส  ใจดี      ผู้ยื่นคำร้อง
                                                     (นายโปร่งใส     ใจดี)
